KATALOG INFORMACIJA

Obiteljskog centra Koprivničko-križevačke županije

I. UVODNE ODREDBE

Katalog informacija sadrži pregled informacija koje Obiteljski centar Koprivničko-križevačke županije, s obzirom na svoju djelatnost,  posjeduje s kojima raspolaže ili ih nadzire, s opisom sadržaja informacija, namjenom, načinom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.

Svrha objavljivanja Kataloga informacija je informiranje javnosti o onim informacijama koje posjeduje Obiteljski centar Koprivničko-križevačke županije a s ciljem ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Informacijama koje su javno dostupne u elektroničkom obliku moguće je

pristupiti izravno iz Kataloga, bez upućivanja posebnog zahtjeva,
a za sve ostale informacije korisnik prava na pristup informacijama ostvaruje podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama, Obiteljski centar Koprivničko-križevačke županije uskratit će pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili općem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka, kao i u slučajevima:

1. Ako postoje osnove sumnje da bi objavljivanje informacije:

-  onemogućilo učinkovito, neovisno i nepristrano vođenje sudskog, upravnog ili

drugog pravno uređenog postupka, izvršenje sudske odluke ili kazne,
-  onemogućilo rad tijela koja vrše upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno

nadzor zakonitosti
- povrijedilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u slučaju izričitoga pisanog

pristanka autora ili vlasnika.

2. Obiteljski centar Koprivničko-križevačke županije uskratit će pristup informacijama koje se tiču svih postupaka koja vode nadležna tijela u predistražnim i istražnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

II.  SADRŽAJ KATALOGA

Obiteljski centar Koprivničko-križevačke županije obavlja poslove savjetodavnog i preventivnog rada i druge stručne poslove sukladno Zakonu o socijalnoj skrbi (NN 57/11).
Obiteljski centar Koprivničko-križevačke županije je pravna osoba upisana u sudski registar i u upisnik ustanova za obiteljske centre koji vodi ministarstvo nadležno za obitelj.

Informacije koje sadrži ovaj Katalog sistematizirane su po unutarnjem ustrojstvu: položajnom odnosno radnom mjestu u Obiteljskom centru Koprivničko-križevačke županije

Informacije u Katalogu su razvrstane prema položajnom mjestu odnosno radnim mjestima sukladno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji poslova Obiteljskog centra Koprivničko-križevačke županije:
I.   Ravnatelj

II. Stručni radnici – psiholog, socijalni radnik, pravnik 
III. Administrativni referent
IV. Voditelj računovodstva
	
	Položajno/radno mjesto 
	Opis sadržaja informacije
	Način osiguravanja

pristupa

informaciji
	Vrijeme

ostvarivanja prava
na

pristup

informaciji

	1.
	Ravnatelj 
	-Statut

-Opći akti doneseni sukladno Statutu:
-pravilnici

- odluke
- Izvješća nadležnom ministarstvu

- Očitovanja i izvješća gradu, županiji ili drugim pravnim ili fizičkima osobama

- Statistički podaci o zaposlenicima:

- ukupni broj zaposlenih, kvalifikacija,stručna sprema

- Natječaji i oglasi za zasnivanje radnog odnosa

- Zapisnici sa sjednica Stručnih vijeća


	Uvidom  na pismeni zahtjev 
	   U zakonskom roku



	
	
	Najave i izvješća o planiranim i provedenim aktivnostima, projektima, programima  te ostala priopćenja o radu u okviru djelatnosti Obiteljskog centra
- Stručni članci, letci, brošure, prezentacije, pozivi, natječaji i sl.

Opći podaci o ustroju i djelatnosti Obiteljskog centra
	Službena web stranica Obiteljskog centra Koprivničko-križevačke županije
	           Trajno

	2.
	Stručni radnici:

- psiholog, 
- socijalni radnik,
- pravnik
	- Podaci o broju i vrstama pruženih usluga savjetovanja pojedinog stručnog radnika 
- Podaci o drugim obavljenim poslovima pojedinog stručnog radnika 
	Dostavljanje informacije u pisanom obliku na pismeni zahtjev 
	U zakonskom roku

	3.
	Administrativni referent
	Podaci :

- iz urudžbenog zapisnika predmeta sukladno pravilniku o klasifikacijskim oznakama (ukupan broj predmeta prema određenoj klasi)

-  o poslanoj i pristigloj pošti i sl.

- o arhiviranju predmeta, 

pretraživanju arhivske građe i sl.

- o poslanim i zaprimljenim dopisima 
	Dostavljanje informacije u pisanom obliku 
na pismeni zahtjev 
	U zakonskom roku

	4. 
	Voditelj računovodstva
	- Godišnja, polugodišnja, kvartalna i

mjesečna izviješća o financijskom

poslovanju – prihodi i primici, rashodi i

izdaci, izvori financiranja

- Financijski plan,
- Podaci o plaćama, naknadama i drugim

isplatama, drugom dohotku i ugovorima o djelu

- Ugovori o nabavi roba, radova i usluga

te izvješće o izvršenju ugovora u sukladno Zakonu o javnoj nabavi


	Dostavljanje informacije u pisanom obliku 
na pismeni zahtjev
	U zakonskom roku


III.  NAMJENA INFORMACIJA
Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

IV. NAČIN OSIGURAVANJA PRAVA NA PRISTUP
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku

propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Korisnik prava na informaciju (domaća ili strana fizička ili pravna osoba) ostvaruje pravo na pristup informaciji podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva.

Pisani zahtjev u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji podnosi se na

adresu: 
Obiteljski centar Koprivničko-križevačke županije 
Ulica braće Radić 7, 

48 000 Koprivnica

Usmeno postavljeni zahtjev  zaprimat će se
 radnim danom  od 08,00 do 15,00 sati u Obiteljskom centru Koprivničko-križevačke županije, Ulica braće Radić 7,  48 000 Koprivnica.

Zahtjev se može podnijeti i telefonom na broj 048 641 272  i putem faxa broj 048 641 274, ili putem mail adrese: info@obiteljskicentarkc.hr 

V. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP

INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu na pristup informacijama i drugim propisima:
Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev dat ćemo u zakonskom roku od 15 dana od dana podnošenja zahtjeva.

VI. SLUŽBENIK ZA INFORMIRANJE:
Službenik za informiranje obavlja poslove:

- rješavanja pojedinačnih zahtjeva i redovitog objavljivanja informacija, sukladno svom unutarnjem ustroju,
- unapređuje način obrade, klasificiranja, čuvanja i objavljivanja informacija koje su sadržane u službenim dokumentima koji se odnose na rad tijela javne vlasti

- osigurava neophodnu pomoć podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrđenih ovim Zakonom

Službenik za informiranje u Obiteljskom centru Koprivničko-križevačke županije je

Lana Birin Čubrić, dipl.iur.

